
 

 

 

Arbeitssicherheit 
 

Betriebsanweisungen erstellen
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
entwickelt von:                                                                                          www.conaction-koeln.de 

gemeinsam Regeln erarbeiten, 
gemeinsam Regeln formulieren, 
gemeinsam Regeln einhalten 



  
 

 

 
Gruppenarbeitsauftrag: 
 

Entwickelt für eine bestimmte Tätigkeit eine Betriebsanweisung! Wählt einen  Organisationsab-
lauf oder eine Tätigkeit mit einem Werkzeug, einer Maschine oder einem Hilfsstoff aus. 
 

 

 

 
 
Geht folgendermaßen vor: 
 

1. Bearbeitet in Eurer Gruppe die sechs Arbeitblätter! 
2. Sucht Euch die passende Betriebsanweisungsvorlage heraus, wobei Ihr auf die Farben ach-

ten müsst: 

Betriebsanweisung blau für Maschinen, Anlagen und Fahrzeuge 
Betriebsanweisung lila für Verhaltensanweisungen 
Betriebsanweisung orange - rot für Gefahrenstoffe 
Betriebsanweisung grün für biologische Stoffe 

Schneidet nun Eure Betriebsanweisungsvorlage an der gestrichelten Linie auf der zweiten 
Seite ab und klebt sie auf die gekennzeichnete Klebefläche auf, so dass die Teile eine ge-
meinsame Betriebsanweisung ergeben. 

                                                    
                                                                     

 

3. Tragt Eure Ergebnisse in die Betriebsanweisungsvorlagen ein! 
4. Falls es passende Sicherheitskennzeichen 

gibt, die Eure Betriebsanweisung unter-
stützen können, dann schneidet sie aus 
der Vorlage aus und klebt sie in Eure Be-
triebsanleitung! 
 
 
 

 

5. Stellt Eure Ergebnisse allen Gruppen vor! 
 

Tipp: 
Wenn Ihr Euch mit Sicherheitskennzeichen 
nicht so gut auskennt, könnt Ihr im Internet 
unter der Adresse: 
http://www.bgfw.net/informationen/bgv/bgv_a8.pdf 
alle Informationen dazu erhalten. 



  
 

 

 
So tragt Ihr Eure Ergebnisse in die Vorlage ein: 
 

1 Ergebnisse aus Arbeitsblatt 1 5 Ergebnisse aus Arbeitsblatt 4 

2 Ergebnisse aus Arbeitsblatt 2 6 Ergebnisse aus Arbeitsblatt 5 

3 unterstützende 
Sicherheitskennzeichen 7 Ergebnisse aus Arbeitsblatt 6 

4 Ergebnisse aus Arbeitsblatt 3 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 

Arbeitsblatt 1 „Anwendungsbereich“ 
 
Tragt hier eine kurze Beschreibung des Themas Eurer Betriebsanweisung ein! 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



  
 

 

Arbeitsblatt 2 „Gefahren für Mensch und Umwelt“ 
 
Was könnte alles passieren?  Tragt hier in 
Stichworten mögliche Gefahren ein! Bedenkt 
aber, dass es auch immer um die Sicherheit 
aller Personen geht, nicht nur um Eure! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Tipp: 
Viele mögliche Gefahrenhinweise findet Ihr 
schon auf den Produkten selbst. 
Bei Maschinen hilft Euch auch die Bedie-
nungsanleitung weiter, nach der Ihr vielleicht 
im Internet suchen müsst. 
Zu sehr vielen Themen findet Ihr im Internet 
zum Beispiel unter: 
http://bibliothek.arbeitssicherheit.de/Search? 
Materialien, die Euch die Arbeit 
erleichtern können. 



  
 

 

Arbeitsblatt 3 „Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln“ 
 
Wie müsst Ihr Euch verhalten, damit diese Gefahren nicht zu Unfällen führen? Tragt hier in 
Stichworten Eure Vorschläge ein! 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



  
 

 

Arbeitsblatt 4 „Verhalten bei Störungen“ 
 
Was müsst Ihr tun, wenn es tatsächlich mal zu einem Unfall gekommen ist? Tragt hier in Stich-
worten Eure Vorschläge ein! 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



  
 

 

Arbeitsblatt 5 „Erste Hilfe“ 
 
Wer kann Euch im Falle eines Unfalls helfen und wie könnt Ihr diese Personen schnell errei-
chen? Schreibt alle Informationen dazu auf! 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



  
 

 

Arbeitsblatt 6 „Instandhaltung/ Entsorgung“ 
 
Wie müssen technische Schutzmaßnahmen geprüft werden und wer kann diese Wartung über-
nehmen? Welche Regeln gilt es zu beachten, falls Gegenstände in den Abfall geworfen werden 
müssen? Schreibt Eure Ergebnisse in Stichworten auf! 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



  
 

 

 
Musterbeispiel einer Betriebsanweisung für Maschinen: 
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Sicherheitskennzeichen: 
 

       

       

       

       

       

       

    

    

  

       
 




